UNIDAD DE PROYECCION SOCIAL
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA ORIENTAL
UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR

EJEMPLIFICACION DE DOCUMENTACION PARA LA MEMORIA DE
SERVICIO SOCIAL.

INDICACIONES

La Memoria debe ser un reflejo de las actividades realizadas por los
estudiantes, basdndose en el proyecto elaborado, bajo la coordinacién del tutor y la
aprobacion de la Unidad de Proyeccidn Social.

La memoria en su contenido tendra las siguientes partes:
= Portada
» Indice
» Introduccién
» Desarrollo
» Resultados
= Conclusiones y Recomendaciones
* Anexos.

La memoria deberd entregarse impresa y se presentara grabada en un CD
regrabable, con las siguientes indicaciones

v' La Memoria digitalizada se presentard un solo archivo en Word o PDF,
conteniendo en secuencia, desde la primera a la dltima pagina de la memoria.

v' Debe contener las imagenes, dibujos, tablas, cuadros, etc. contenidas en la
Memoria impresa.

v" En caso de poseer planos y mapas, es necesario escanearlos y presentarlos
como imagenes con formato JPEG.

v" Presentar la Memoria en discos compacto regrabable.

v" Rotular el estuche y el disco compacto en base al siguiente ejemplo:
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EJEMPLO DE DISENO PARA VINETA DE CD DE LA MEMORIA

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA
ORIENTAL
DEPARTAMENTO

Presentador
por:
Nombres y
nimero de
carnet

Universidad de El Salvador

Hacia la libertad por la cultura

MEMORIA 2010
Nombre

Nombre de la Carrera

EJEMPLO DE DISENO PARA VINETA DE ESTUCHE DE CD

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA ORIENTAL
DEPARTAMENTO

Nombre de la memoria:

Ubicacion (direccion):

Fecha de Inicio:
Fecha de Finalizacion:
Presentado por (Nombre y carnet)

Docente tutor:

Ciudad universitaria de oriente __de 20

CARATULA FRONTAL CARATULA POSTERIOR
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El informe escrito con las indicaciones:
Doble espacio, en papel bond tamafio carta, con los siguientes margenes: Superior
3cm., Inferior 2.5c.m., Izquierdo 3cm. y Derecho 2.5cm.

v' La Memoria escrita se presentara anillada y con la aprobacién del tutor quien
tendra un margen de 8 dias para revisarla, y esta se presentard a mas tardar a
la Unidad de Proyeccion Social 3 meses después de la fecha de finalizacién del
proyecto.

No se aprobara la Memoria si previamente no se ha presentado el Proyecto
respectivo.

Debera recordarse que el Indice, la Introduccién, el Desarrollo, los Resultados, las
Conclusiones y Recomendaciones, deberan iniciarse en pagina a parte.

A continuacidn se presenta el modelo.

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA ORIENTAL
DEPARTAMENTO:
SECCION DE:

Nombre de la memoria:

Ubicacién: (Espacio-temporal)
Fecha de inicio:

Fecha de Finalizacion:

PRESENTADO POR:
Nombre(s) completo(s) segiin carné (No.carné) (Nombre dela carrera)

NOMBRE DEL TUTOR: (con la firma y sello de él o ella)

UNIDAD RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE PROYECTO:
Unidad de Proyeccién Social y sub Unidades de Proyeccién Social

Fecha de entrega: Ciudad Universitaria de Oriente, d/m/afio.
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INDICE

INTRODUCCION......oooveremssssssssssssssssseesssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesesss
DESARROLLO....oosscevveeeeeesssssssssesssssssssssesssssssssssesssssssssssessssssssssessssssssssssessssssssee
RESULTADOS.c...oovessssvvesessssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssesssnes
CONCLUSIONES......oovmsssmsseessssssssssssssesssssssssesssssssssssssesssssssssssesssssssssssesssssssssee
RECOMENDACIONES.....oossccvvvereessssssssesesssssssssssessssssssssssssssssssssssessssssssssesssssses

ANEXOS o
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INTRODUCCION

Esta parte comprende una descripcion general de la memoria en forma
breve, precisa y clara donde se incluye los objetivos de la Investigacion,
asi como la ubicacion donde se realiza el trabajo. (La introduccién

constara como maximo de 2 paginas).

DESARROLLO

Se hara un analisis de la actividad que se realizaron para la ejecucion del
Proyecto; tiene que reflejar en forma clara los pasos necesarios que se
siguieron para cumplir con los objetivos propuestos. (Debe tener como

maximo 6 paginas).

RESULTADOS

En los resultados se plantea los alcances y los obstaculos que se
encontraron para cumplir con los objetivos del proyecto (Debe tener
como maximo 2 paginas).

CONCLUSIONES

Es donde se establece la relacion entre los obstaculos y alcances de las
actividades desarrolladas, tratando de hacer un balance al hacer una

comparacion entre ellos (Debe tener como maximo dos paginas).

RECOMENDACIONES

Son las sugerencias que el equipo que desarrollo el proyecto da para
superar los obstaculos y mejorar los alcances de las actividades del
Servicio Social, asi como la factibilidad de que el proyecto pueda
ejecutarse en otra institucion o comunidad. (Debe tener como maximo

dos paginas)
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ANEXOS

En esta parte es necesario incluir documentos que sustenten o den fe de
lo realizado en el Servicio Social. (constancias, fotografias, hojas de
asistencia, etc.); ademas presentaran la siguiente informacidn:

* Cuadro resumen de la Memoria (Ver anexo)

= Constancia de la Institucion donde realizo las horas sociales

= Copia del Anteproyecto. (con todos sus anexos)
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Universidad de El Salvador CUADRO RESUMEN
Facultad Multidisciplinaria Oriental Memoria de Servicio Social
Unidad de Proyeccion Social Ministerio de Educacién - MINED

NOMBRE DE LA MEMORIA:

AREA DE CONOCIMIENTO:
Ne DE ESTUDIANTES: CARRERA:
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
LUGAR
POBLACION DONDE SE RECURSOS
BENEFICIADA | DESARROLLO PROCEDENCIA
(Nombrey EL OBJETIVOS | LOGROS HUMANOS DE FONDOS
N?) PROYECTO MAT.Y FIN.
*Estudiantes
*Docentes
*Técnicos y
Administrativos
(Especificar
cuantos son
Femeninos y
cuantos
Masculinos




