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EJEMPLIFICACION DE DOCUMENTACION PARA EL PROYECTO DE 
SERVICIO SOCIAL. 
 

INDICACIONES 

Después de inscribirse en la Unidad de Proyección Social es necesario la 

presentación de un Proyecto de Servicio Social Obligatorio el cual deberá ser 

formulado por los estudiantes con la orientación y participación del tutor 

nombrado por el Coordinador de Proyección Social de la Unidad Académica 

respectiva o en su defecto la Unidad de Proyección Social. 

 

Presentará el proyecto a su tutor (el tutor tiene 8 días para dar una 

respuesta), si lo aprueba, lo firma y le coloca el sello de su departamento o escuela, 

si no lo aprueba lo regresa con las observaciones del caso, y ya superadas éstas, 

el tutor tendrá un periodo máximo de un mes para orientar la elaboración del 

Proyecto. Los estudiantes tendrán que presentar el proyecto al coordinador de 

Sub-unidad de Proyección Social quien dispondrá de 8 días para su aprobación y 

luego lo remitirá a la Unidad de Proyección Social para la ratificación. 

 

El documento del proyecto deberá ser entregado impreso y grabado en un 

CD regrabable en formato word o pdf; 

 

En base al  siguiente ejemplo: 
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EJEMPLO DE DISEÑO PARA VIÑETA DE CD PARA PROYECTO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EJEMPLO DE DISEÑO PARA VIÑETA DE ESTUCHE DE CD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR 
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA ORIENTAL 

DEPARTAMENTO _______________ 

Presentador 
por: 
 Nombres y 
número de 
carnet 

PROYECTO  2010 
Nombre del proyecto 

 
Nombre de la Carrera 

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR 
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA ORIENTAL 

DEPARTAMENTO _____________________ 
 
 
 

Nombre del Proyecto:____________ 
______________________________ 

 
Ubicación (dirección):_____________________ 
_______________________________________ 
Fecha de Inicio: __________________________ 
Fecha de Finalización:_____________________ 
Presentado por (Nombre y carnet)____________ 
________________________________________ 

Docente tutor:___________________________ 
 
 

Ciudad universitaria de oriente __de___20___ 
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CARATULA FRONTAL                                                                   CARATULA POSTERIOR 
 

 El documento escrito se presentará en papel bond tamaño carta a doble 

espacio con los márgenes: Superior 3cm., Inferior 2.5cm, Izquierdo 3cm., Derecho 

2.5cm. el disco con el archivo y el documento impreso serán entregados a la 

Unidad de Proyección Social para su revisión. 

 

El proyecto deberá contener las siguientes partes: Portada, Indice, 

Introducción, Identificación del Problema, Delimitación del problema Escogido, 

Objetivos del proyecto, Metas del proyecto, Recursos, Cronograma. 

 

Ejemplo: 

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR 
FACULTAD MULTIDISCIPLINARIA ORIENTAL 

DEPARTAMENTO:____________________________ 
SECCION DE:_________________________________ 

 
 
Nombre del Proyecto:_________________________________________________________________ 
 
Ubicación: (Espacio-temporal)________________________________________________________ 
 
Fecha de inicio:__________________________________________________________________________ 
 
Fecha de Finalización:__________________________________________________________________ 
 
PRESENTADO POR: 
 
Nombre(s) completo(s) según carné     (No. carné)      (Nombre de la carrera) 
 

 
NOMBRE DEL TUTOR: (con la firma y sello de él o ella) 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
UNIDAD RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE PROYECTO: 
Unidad de Proyección Social y sub Unidades de Proyección Social 
 
Fecha de entrega: Ciudad Universitaria de Oriente, d/m/año. 
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INDICE                                                                                                                          No. PAGINA 
 
INTRODUCCIÓN 
 
IDENTIFICACIÓN DEL PROBLEMA 
 
DELIMITACION DEL PROBLEMA ESCOGIDO 
 
OBJETIVOS DEL PROYECTO 
 
METAS DEL PROYECTO 
 
RECURSOS 
 
CRONOGRAMAS (PORMENORIZADO Y POR HORAS) 
 
ANEXOS 
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1. INTRODUCCIÓN 
 
Esta parte comprenderá una breve descripción del proyecto (sus partes y la 
naturaleza de éste), agregando además la ubicación espacio temporal, la población 
beneficiada directamente e indirectamente. 
 
2. INDENTIFICACION DEL PROBLEMA 
Se debe identificar  en la institución o comunidad en la que se intervendrá el 
problema (o necesidad) al cual se le pretende dar solución. Para esto se propone el 
siguiente procedimiento de delimitación a través de las siguientes preguntas: 

- ¿Cuál es el problema? 
- ¿Quiénes consideran que es un problema? 
- ¿Este problema es parte de otro problema? 
- ¿Por qué es un problema? 
- ¿Cuál es el ambiente del problema, su entorno? 
- ¿Qué otros problemas existen? 
- ¿El problema a solucionar es mayor o menor? 
- ¿Sería mejor abordar el problema mayor? 
- ¿Es factible resolver el problema? 
- ¿Tiene soluciones a corto plazo? 
- ¿Cómo se pretende solucionar el problema? 
- ¿Se solucionaran todos los problemas o solo uno? 
- ¿La solución ayudara a otros problemas? 
- ¿Se puede resolver con los recursos disponibles? 
- ¿Son conocidas las causas? 
- ¿Se han propuesto soluciones? 
- ¿Se aceptaron? 
- ¿Los beneficios son mayores que los gastos? 

Las preguntas solo pretenden ser una guía para ubicar el problema, o necesidad, es 
posible incluir o desechar algunas deacuerdo a las necesidades del proyecto. 
 
3. DELIMITACION DEL PROBLEMA ESCOGIDO 
 
Es la redacción clara y precisa del problema a estudiar. 
 
4. OBJETIVOS DEL PROYECTO 
 
General. 
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Se redacta de manera que refleje el problema y la solución, o la necesidad y la 
forma de satisfacerla. 
Específicos. 
Se redactan cuando el problema general, o la solución general, es posible de 
dividirse en subproblemas, los cuales se solucionaran en partes o fases. 
 
5. METAS DEL PROYECTO 
 
Es la propuesta cuantitativa de los objetivos, que se redactan en términos 
cualitativos, ya que estos deben ser medidos. 
 
6. RECURSOS 
 
Humanos:  
Todos las personas que se involucran directamente en la ejecución de las 
actividades necesarias para cumplir con los objetivos del proyectos, por ejemplo: 
el o los tutor(es), los estudiantes, miembros de la comunidad, etc. 
Materiales:  

Todos los materiales o equipos necesarios para la ejecución del proyecto. 
Financieros:  

Se toma en cuenta todos los gastos necesarios para la ejecución del proyecto, por 
ejemplo: compra de material, equipos, viajes, depreciación de equipo (si es 
posible), no se debe incluir el precio del equipo ya existente.(Presupuesto y su 
procedencia). 
 
7. CRONOGRAMA PORMENORIZADO.  (Propuesta) 
 
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROYECTO: 
TUTOR:____________________________________ 
ESTUDIANTES (S):____________________________ 
 

 
ACTIVIDAD 

 
METODOLOGIA 

 
RESPONSABLE 

 
RECURSOS 

 
INICIO 

 
FIN 
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*CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES POR HORA      
 
8. ANEXOS 
 

a) Solicitud para realizar Servicio Social por c/u de los estudiantes 
participantes. 

b) Todos los documentos que ayuden a respaldar lo propuesto en el 
proyecto (mapas, fotos, referencias bibliográficas , etc.)  

c) Cuadro resumen del proyecto (ver anexo) 
d) Solicitud de la Institución que requiere los recursos (ver anexo) 

 
 

Universidad de El Salvador                                                                              CUADRO RESUMEN 
Facultad Multidisciplinaria Oriental                                            Proyecto de Servicio Social 
Unidad de Proyección Social                                               Ministerio de Educación – MINED 
 
 
NOMBRE DEL PROYECTO:________________________________________________________________________     
AREA DE CONOCIMIENTO:________________________________________________________________________ 
Nº DE ESTUDIANTES:    _______________ CARRERA: _______________________________________________ 
FECHA DE INICIO: ________________________________ FECHA DE FINALIZACIÓN:__________________        
 

POBLACION 
BENEFICIADA 
(Nombre y 
Nº) 

LUGAR DONDE 
SE 
DESARROLLARÁ 
EL PROYECTO 
 

OBJETIVOS RECURSOS 
 
       HUMANOS                  
MAT. Y FIN. 

PROCEDENCIA DE 
FONDOS 

  
 
 
 
 
 
 
 

 .  
*Estudiantes 
*Docentes 
*Técnicos y 
Administrativos 
(Especificar cuantos 
son Femeninos y 
cuantos 
Masculinos) 
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*CRONOGRAMA  ACTIVIDADES DE FEBRERO A AGOSTO DE 2006. 
CRONOGRAMA POR HORAS 

 
 
 
 
 
 

 
 
**Actividades 

Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Totales 
  SEMANAS SEMANAS SEMANAS SEMANAS SEMANAS SEMANAS SEMANAS 

1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4   1 2 3 4 1 2 3 4 135 

XXXXXXXXXXXXXX 4 4 5 6 5 5 4 6 6 6 5 5 5 4 3 3 3 6 5 5 5 6 5 4 5 4 4 4 6 6 
138 

XXXXXXXXXXXXXX 4 4 5 5 5 5 4 5 6 6 5 5 5 4 3 3 3 6 5 4 5 5 5 5 5 4 4 4 6 6 135 

XXXXXXXXXXXXX     3       3         3   3           3       3       3     
21 

XXXXXXXXXXXXX 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

38 

XXXXXXXXXXXXX 2 2     2               1               3   2 2     2 1     

17 

XXXXXXXXXXXX 2 2       2 2       2   2           2 2         1 1 2 1     

21 

Totales 505 
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**Estas Actividades son las mismas que se presentan en el cronograma anterior. 
En aquel están planteadas por periodos y en esta por horas... 
 


